THWY MO THAU CHO GOI DICH VU TO CHUC SU KIEN
1. Téng quan dw &n
a. Tén dy an: L& hdi Con dwérng Hiru Nghi Viét — Han 2025
b. Muc dich dw an:
- T4 chtre thanh codng sw kién L& hdi Con dwdng Hiru Nghi Viét — Han 2025

- L& hoi dwdng phdé My Dinh do Hoi nguwdi Han tai Ha Noi t6 chive thanh cdng, nhadm
thac day tinh hiru nghi, sw thinh vwong chung gitba Han Quéc va Viét Nam, ciing
nhw giao lwu van héa gitra hai quéc gia.

- Théng qua viéc cung cap cac chwong trinh trai nghiém va biéu dién da dang cuta
Han Quéc va Viét Nam, giao lwu van héa gira hai nwéc ngay cang tré nén sau sac
hon

- Bién con phé thanh dia diém biéu twong dwoc cad Han Quéc va Viét Nam yéu thich.
c. Tdng quat sy kién
- Tén sw kién : “L& hoi Con dwdng Hiru Nghi Viét — Han 2025”

- Ngay s kién: 15 ~ 16/11/2025 (Th&7 - Cha nhat) # Ngay td chirc cé thé dwoc
thay ddi

- Dia diém : Con dwéng Van héa Han Quéc — My Dinh Séng Da. Ha Noi
- Pon vj td chirc/diéu hanh : Hiép héi nguwdi Han tai Ha Noi
- Vi du chwong trinh biéu dién (dé xuét t& chirc biéu dién trong 2 ngay: 15 va 16):

+ Biéu dién san khau ban ngay. VD: Biéu dién tiét muc truyén théng Han Quéc, Biéu
dién tiét muc truyén thdng cuta Viét Nam, céc tiét muc nhw nhay cover K-POP,
nhay random...

+ Biéu dién san khau budi tbi : D& xuét cac nhém biéu dién phu hop véi cac chuong
trinh chinh nhw I1& khai mac, biéu dién V-POP, biéu dién K-POP, v.v.

* C6 thé dé xuét cac loai hinh nghé thuat biéu dién da dang dé ky niém ngay |&
héi dworng phd hiru nghi Han - Viét

* Cac chi tiét s& dwoc thao luan, thdng nhat sau.
2. N&i dung cbdng viéc

a. Cong viéc : Thwe hién toan bo dich vu td chirc cho “L& hdi Con dwdng Hiru nghi
Viét — Han 2025, bao gém: xay dwng ké hoach chi tiét va phwong an dan dwng,
chuén bi truvdc sy kién, trién khai chwong trinh, va bao céo tong két sau sw kién.

b. Thei gian thwe hién dich vu: Tir sau khi ky hop déng dén khi két thic sw kién va
hoan tat nghiém thu.

c. Gia thanh dw tinh thwc hién dich vu : 3,500,000,000 VND( c6 VAT) (Ba ty nam tram
triéu déng)

# C6 thé tang gidm theo ndi dung va pham vi cong viéc



d. Pham vi céng viéc

Hang muc Chi tiet
- Lap ké hoach t6 chirc va phwong an dan dwng chi tiét sy kién Lé
héi Con dwong Hiru nghi Viét Han 2025
Ké hoach - Thué dia diém t6 chirc va xin cac gidy phép can thiét tai dia
su kién phuwong
- D& xuat dinh hudng trién khai sw kién va phwong an té chirc dac
sac
- M&i nghé si biéu dién nghé thuat
- Quan ly cac nghé si tham gia chwong trinh va chi tra thu lao
Té chircva | - H® tro doan biéu dién Han Québc: vé may bay, chd &, phwong tién
quan ly di chuyén, bao hiém, v.v.
nhan sy - Quan ly va van hanh nhan su tai hién trworng (d6i ngli diéu phdi,
nhan vién an ninh, chup anh, quay phim, phién dich, thué thiét bj
VV...)
- Téng quan ly va diéu phdi hién trwdng sw kién & quan ly nguoi
tham dw (Théng ké& sé nguoi tham dw, hwdng dan 16 trinh di
chuyén vv)
- Quan ly khach moi VIP, bao gdm quan chirc chinh phi (b tri chd
ngoi, vat dung can thiét, hwéng dan 16 trinh di chuyén wv...)
Quanly van | - Gri thw moi khach méi tham dw(qua bwu dién hodc email) va
hanh sy thwe hién xac nhan tham dy (RSVP)
kién - Thué, 14p dat, thao d& va van chuyén toan bo trang thiét bj lién
quan dén sw kién
- H6 tro ky thuat va diéu hanh lién quan dén chwong trinh sy kién
- Té chtre khu vuc tea break cho khach tham dw
- Thwe hién chup &nh va quay video (san xuét video highlight)
- Thu thap khdo sat mrc d6 hai long tir nguwdi tham dy.
- Lap ké hoach va dé xuat phwong an trién khai cu thé cho hoat
dong truyén théng
+ Khai thac, st dung cac nén tang truyén théng nhw mang xa
héi, phwong tién truyén théng méi nhw new media vv..
- Thiét ké va san xuét toan bo &n phdm quéng ba lién quan dén sw
kién
Quang ba - Lén ké hoach va trién khai hoat déng truyén thdng trwde sw kién
sw kién nham tao hiéu &ng lan tda (VD: san xuét video théng diép tir cac
bén lién quan dudi hinh thirc relay)
- Lén y twéng va san xuét video quang ba cho s kién
- Ct nhan sw phu trach truyén théng tham gia tir giai doan chuan
bi
# Phan phéi thdng cao bao chi va hé tro hoat dong tac nghiép bao
chi
- Lap ké hoach quan ly an toan, &ng phé sw cd va tiép dén khan
gia
- Xay dwng phwong an quan ly an toan va &ng phé céac tinh huéng
Quan ly rii | khan cip nhu: san kh4u, hé théng dién, héa hoan, so ctru y té, an
ro ninh chéng trém/cwdp va cac tinh hudng méat mat tai san trong subt

qua trinh chuan bi va van hanh sy kién. o
- Thiét 1ap va van hanh quy trinh phan (rng khan cap, xay dwng hé
thong phoi hop véi cac co quan lién quan, dong thoi thyc hién




mua cac loai bdo hiém can thiét dé dé phong ri ro va tai nan.

- Chuén bij tai liéu bao cdo theo tirng giai doan va té chirc hop bao
céo

- B4o cao tién do theo tuan

- Bao cao tdng két toan bo du an va tbdng hop két qua khao sat y
kién nguoi tham dw

- Ban giao toan b file thiét k& gbc ctia cac 4n pham lién quan dén
su kién (bao gdm file hinh &nh va file gbc dinh dang .ai)

- Thwe hién cac yéu cau khac tir phia Hiép hoi ngudi Han.

- H4 tro phat hanh héa don thué khi cé yéu ciu dbi véi tredng hop
l4p dat gian hang va céc khoan tai tro

,Béo Qéo
téng két va
két toan

- Lap dat san khau, hé thong am thanh va anh sang (kich thuéc

san khau tiéu chuan: 12m x 6m)

- Lap dat 90 gian hang tiéu chuan (kich thwéc méi gian: 3m x 3m)

Hang muc * Trang bi co' badn cho méi gian hang (1 ban, 2 ghé, dén chiéu
lap dat sang, 1 quat, 3 mat twong bén trong va bang hiéu dwoc thiét

ké va in an riéng)
- Thiét ké va bb tri cac khu trai nghiém nhw khu chup anh, khu trai
nghiém van hda Han Quéc wv...

- Thye hién cac yéu cau khac theo chi dao cua Hiép hoi Nguoi
Han trong qua trinh 1ap ké hoach, chuan bij va tb chirc sw kién

- Lap phuong an dy phong cho san khau va chwong trinh trong
tredng hop troi mwa

Khac

X Dé xuat phwong an xay dwng va van hanh téng thé chwong trinh sy kién, quyét
dinh cudi cung sé& dwoc théng nhat véi Hiép hoi Ngudi Han.

X Chi tiét pham vi céng viéc ctia don vi thuc hién cé thé dwoc diéu chinh trong qua
trinh dam phan va ky két hop déng chinh thirc.
3. Phuwong thire Iwva chon don vi thyee hién

a. Phuong thire ky két hop ddng: DAu thiu canh tranh cong khai (Ky hop déng
thdng qua thoéa thuan)

b. Lich trinh trién khai

- T ngay 17/6 (Thir Ba) dén ngay 30/6 (The Hai): Théng bao mai thau va tiép
nhan ho so

* Phwong thirc ndp hd so: Nop true tiép

* Dia chi Hiép hoi Ngwdi Han: Phong 1906, téng 19, tda nha Charmvit, 117
Tran Duy Hung, Ha Noi

- 30/6 (Thr Hai): Han chét ndp hd so dén 16:00 (gi¢r Viét Nam)

- 01/7 (Thir Ba): Théng bao két qua danh gia hé so d4u thau (qua email riéng
cho tirng don vi)

- Théng bao két qua: Banh gia truc tiép va cong bd két qua cudi cung (D kién
théng bao qua email)



- Théa thuan va ky hop déng: Ky két hop déng théng qua thda thuan (Dv kién
théng bao qua email)

c. Phuong phap danh gia va tiéu chi lwa chon
- Thanh lap Hoéi ddng danh gia dé& thadm dinh hd so dau thau cla cac don vi
* Hoi ddng danh gia gdm 5 dén 10 thanh vién thudc Ban té chirc sy kién

- Tién hanh danh gia theo ty 1&: 80% diém ky thuat; 20% diém tai chinh. Bon Vi
c6 tdng diém cao nhét sé dwoc chon

- Cac thanh vién trong hoi ddng danh gia s& cham diém ddc 1ap theo tivng hd so
d. Hoé so ndp (Han cubi: 16:00, ngay 30/6/2025) (Theo gi® Viét Nam)

- 05 ban ho so thiu bang tiéng Anh hodc tiéng Han (N6i dung dé xuat can duoc
trinh bay chi tiét theo tirng hang muc coéng viéc da néu & trén, va dwoc soan
bang tiéng Anh hoéc tiéng Han.)

- 05 ban bang chi tiét dw toan chi phi (bao gém thué)
- 05 ban gidi thiéu céng ty (trong pham vi 1 trang A4, tiéng Anh hodc tiéng Han)

- 05 ban hd so kinh nghiém t4 chirc sw kién trong 2 ndm gan day (kém doanh
thu)

- 01 ban sao gidy dang ky kinh doanh

- 01 don dang ky tham gia thau

<Nbi dung lwu y khi ndp hé so thau>

* HO so thau tinh theo don vi VND c6 thué VAT.

* H so thau, ban gidi thiéu céng ty bang tiéng Anh hoac tiéng Han

* Cac ho so da ndp sé khong dwoc hoan tra va chi phi soan thdo hd so sé& khéng
dwoc thanh toan..

* Trwong hop phat hién hd so da ndp cé théng tin sai Iéch hodc gid mao, don vij
sé bj twdc quyén tham gia dau thiu va hay két qua tring thau.

4. N6i dung chinh lién quan dén dich vu cung cap
a. Yéu cau ndm ré pham vi cong viéc dich vu da dwoc mo ta chi tiét & phan trén.
b. Phwong phap thanh toan
- Thanh toan

+ Nguyén tac thanh toan la chi tra toan bd gia tri hop ddng sau khi két thuc
dw an. Tuy nhién, trong trwdng hop diéu kién thyc té tai dia phwong khéng cho
phép, cé thé xem xét tam (ng tdi da 60% gia tri hop déng (Khi ky hop déng:
30%, trwdc ngay sw kién 30 ngay : 30%; sau khi két thuc sw kién : 40%)

X Pon vi thwe hién can trinh bay Iy do hop ly cho viéc tam (rng va ndép don dé
nghi tam &ng.



c. Huay hop déng va bdi thwdng thiét hai

- Trwdng hop vi pham céac diéu khodn quy dinh trong hop déng, hodc néu toan
bd hay mét phan hop déng khdng dwoc thwe hién hodc bi danh gia la khéng co
kha n&ng thwc hién, bén giao thau cé quyén chadm dit hop ddng ngay lap tic
va yéu cau bbi thuweng thiét hai phat sinh.

- Trong trwdng hop ky két hop ddng théng qua thwong thao, hai bén cé thé thda
thuan phwong an hily hop déng do thién tai hoac thdm hoa xa hoi.

d. Trong tai thwong mai
- Trong trwéng hop phat sinh tranh chap phap ly lién quan dén viéc thyc hién dw
an nay, cac bén sé giai quyét théng qua phan quyét cia Trung tdm Trong tai
Quéc té Ha Nai (VIAC).



DON DANG KY THAM GIA DAU THAU DICH VU TO CHUC SU KIEN

DON DANG KY THAM GIA LE HQI CON DIPONG H(*U NGHI VIET — HAN 2025

MST:
Nganh
nghé
Céng ty:
Pia chi :
Dién thoai:

Thong tin E-mail:
doanh nghiép

Dai dién:
Dién thoai:
E-mail:

Téng phu trach sw kién:
Dién thoai:
E-mail:

Ké hoach
tham gia

T6i da hiéu ré cac quy dinh va hwong dan tham gia L& héi Con dwong phd My Binh,
va toi hoan toan dong y v&i nhirng ndi dung do.

T6i xac nhan rang tat ca thong tin da cung cap déu dwa trén sy that, va toi hiéu rang
néu phat hién co6 théng tin sai Iéch hoac gia mao, tw cach tham gia cla t6i cé thé bi
thu hoi.

* Moi thdc mac xin vui Iong lién hé Van phong Hoi ngudi Han tai Ha Noi qua sb dién thoai 024
3555 3015-6 hoac e-mail hanoilang2021@gmail.com.

Ngay 17 thang 6 nam 2025
HIEP HOI NGU'O'l HAN TAI HA NOI — CHU TICH CHANG EUN SOOK




